
 

 

 

 

 

 

 

Gestalten Sie die Zukunft unserer Hausverwaltung mit 

Wir sind eine seit über 30 Jahren erfolgreich am Markt etablierte Hausverwaltung und 
haben uns in dieser Zeit einen hervorragenden Ruf erarbeitet. Um unsere stetig 
wachsenden Aufgaben und Anforderungen weiterhin zuverlässig und kundenorientiert 
zu erfüllen, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte Persönlichkeit 
als  

Immobilienverwalter (m/w/d) 

Sie möchten in der Haus- und Immobilienverwaltung arbeiten, Verantwortung 
übernehmen und gemeinsam mit einem erfahrenen Team die Zukunft unserer 
Verwaltung gestalten? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  

Ihre Aufgaben 

• Kaufmännische und technische Betreuung von 
Wohnungseigentümergemeinschaften. 

• Vorbereitung, Organisation und Durchführung von Eigentümerversammlungen. 

• Umsetzung und Nachverfolgung der gefassten Beschlüsse. 

• Vergabe, Koordination und Überwachung von Instandsetzungs- und 
Modernisierungsarbeiten. 

• Prüfung von Rechnungen sowie laufendes Objektcontrolling. 

• Kommunikation mit Eigentümerinnen und Eigentümern, Dienstleistern und 
Handwerksunternehmen.  

Das bringen Sie mit 

• Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Immobilienwirtschaft, beispielsweise als 
Immobilienkaufmann bzw. Immobilienkauffrau (m/w/d). 

• Idealerweise erste Berufserfahrung in der Haus- oder Immobilienverwaltung; 
auch Berufseinsteigerinnen und Berufseinsteiger (m/w/d) sind willkommen. 



• Gute EDV-Kenntnisse und Interesse an digitalen Arbeitsprozessen. 

• Strukturierte, sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise. 

• Kunden- und lösungsorientiertes Handeln. 

• Verantwortungsbewusstsein, Kommunikationsstärke und Freude an der 
Zusammenarbeit im Team. 

• Die Qualifikation als zertifizierter Verwalter nach § 26a WEG ist wünschenswert, 
aber nicht zwingend erforderlich.  

Das erwartet Sie 

• Ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet. 

• Eine langfristige berufliche Perspektive in einem etablierten Unternehmen. 

• Ein kollegiales Team und eine persönliche Arbeitsatmosphäre. 

• Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und Arbeitsabläufe aktiv 
mitzugestalten. 

• Unterstützung bei der fachlichen Weiterbildung und beruflichen Entwicklung. 

• Moderne und zunehmend digitale Arbeitsprozesse.  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Auch wenn Sie noch am Anfang Ihrer beruflichen Laufbahn stehen, freuen wir uns über 
Ihre Bewerbung. Entscheidend sind für uns Ihre Motivation, Ihre Lernbereitschaft und Ihr 
Interesse an der professionellen Haus- und Immobilienverwaltung. 
 
Wenn Sie mit Ihrer fachlichen und persönlichen Stärke zum weiteren 
Unternehmenserfolg beitragen möchten, senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer 
Gehaltsvorstellung. 
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 
 
ASH Hausverwaltung GmbH 
z. Hd. Anton Schneider 
Hohenlohe-Allee 1 
74629 Pfedelbach 
 
E-Mail: personal@ash.immo 

mailto:personal@ash.immo

